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Справочно-поисковой  аппарат  :  памятка  для  читателей  / 
МБУК ЦР  «Межпоселенческая  центральная  библиотека»  ;  сост. 
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Памятка предназначена для всех категорий читателей.

Уважаемые читатели!

Предлагаем  вашему  вниманию  путеводитель  по  справочно-
поисковому  аппарату  (СПА)  МБУК  ЦР  «Межпоселенческая 
центральная  библиотека».  Наша  библиотека  располагает 
организованной  системой  каталогов  и  картотек,  которые 
всесторонне раскрывают книжный фонд. 

Умение  пользоваться  справочно-библиографическим 
аппаратом  (СБА)  библиотеки  значительно  облегчает  поиск 
необходимой информации. Система каталогов и картотек вместе 
со  справочными  и  библиографическими  изданиями  образуют 
справочно-библиографический  аппарат,  предназначенный  для 
пропаганды  произведений  печати  и  других  документов  и 
целенаправленного руководства чтением.

        



Основная функция системы каталогов и картотек - 

обеспечение выполнения задач, стоящих перед библиотекой, - 

воспитательных, культурнопросветительных, информационных. 

Система каталогов и картотек - важнейший инструмент 

пропаганды литературы и руководства чтением.

Электронный каталог

           

В  наше  время  всеобщей  компьютеризации  на  смену 
карточным каталогам неумолимо приходят электронные каталоги. 
Электронный  каталог  –  информационная  система,  содержащая 
сведения  о  всей  библиографической  информации  фонда 
библиотеки. Электронный каталог – это удобный и современный 
инструмент поиска необходимых изданий.

Мы  активно  пользуемся  и  предоставляем  своим  читателям 
доступ  к  электронным  каталогам  крупнейших  библиотек 
Ростовской  области,  таких  как  Донская  государственная 
публичная  библиотека  (ДГПБ),  Ростовской  областной  детской 
библиотеки им. В. М. Величкиной.



Алфавитный каталог

наиболее полно отражает фонды библиотеки. 

Организован  по  алфавитному  принципу.  Карточки 
расставлены  в  порядке  алфавита  авторов  или  названий  книг. 
Алфавитный каталог отвечает на вопросы: 

- Есть ли в библиотеке необходимая вам книга.

- Какие книги интересующего автора имеются в библиотеке. 

- В каком отделе находится нужная книга. 

- Какие издания интересующей вас книги есть в фонде. 

-Кто  является  редактором,  переводчиком,  художником 
нужной книги. 

Только  в  алфавитном  каталоге  все  произведения  одного 
автора собраны вместе вне зависимости от их содержания. 

Место расположения  – абонемет 

  

Систематический каталог – отражает фонды библиотеки по 
отраслям знания.  С помощью систематического каталога  можно 
подобрать  литературу,  не  зная  авторов  книг.  Карточки 
располагаются  в  соответствии  с  определенной  системой 
библиотечнобиблиографической классификации. 

Отвечает на вопросы: 

-  Какие  книги  по  определенной  отрасли  знания  имеются  в 
библиотеках. 

- Книги каких авторов раскрывают нужную тему. 

Место расположения  – абонемет

    

Вас интересует жизнь, культура родного края? 

Вам  поможет  Краеведческий  каталог,  в  котором  собраны 
документы  краеведческого  характера,  систематизированные  по 
отраслям  знаний.  Включает  карточки:  на  книги;  статьи  из 
сборников; статьи из периодических изданий.

Место расположения – абонемет.


